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• Abholen 

Beim Abholen Ihres Kindes in der Gruppe, nehmen Sie kurz 

Kontakt zu den Fachkräften auf und warten anschließend im Flur, 

bis wir Ihr Kind herausschicken. Sind wir auf dem Außengelände, 

melden Sie Ihr Kind bei den zuständigen Fachkräften ab. Bei 

Abholung ist die Kita-Spielzeit vorbei, halten Sie sich nur so lange 

wie nötig in der Einrichtung auf. Dies erleichtert Ihren Kindern, 

Ihnen und uns eine klare Abholsituation. Das Abholen durch 

andere Personen, wie Geschwister, engere Verwandte oder 

Freunde bedarf einer schriftlichen Erklärung. 

• Allergien 

Falls Ihr Kind an einer Allergie leidet, informieren Sie bitte 

unbedingt das zuständige Gruppenpersonal. Wir benötigen alle 

relevanten ärztlichen Unterlagen, einschließlich eines Attests 

sowie eines Notfallplans für erforderliche Notfallmedikamente.  

• Abwesenheit 

Wir bitten Sie, bei Krankheit, Urlaub etc. Ihr Kind telefonisch oder 

per Eltern-App abzumelden. 

Gruppe Robben/Rochen:    02211207640 

Gruppe Blauwale/Seesterne:  02211207641 

• Bringen   

Die Kinder sollten sich bis 09:00 Uhr in den Gruppen 

einfinden, da dann unser Morgenkreis beginnt und 

wir unseren Tag gemeinsam starten. Sollte der 

Morgenkreis bereits angefangen haben, warten Sie bitte, bis 

dieser beendet ist. Beim Bringen verabschieden Sie sich an der 

Türschwelle der Gruppe und signalisieren den Fachkräften verbal, 

dass Ihr Kind jetzt da ist – ein kurzes Tür- und Angelgespräch oder 
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eine persönliche Ansprache ist natürlich möglich. Für eine bessere 

Planbarkeit geben Sie bitte kurz Bescheid, um wie viel Uhr Sie Ihr 

Kind wieder abholen.  

• Christliche Erziehung 

Wir sind eine katholische Kita und sehen es als ein 

wichtiges Ziel unserer Erziehung, christliche Werte 

und religiöses Wissen zu vermitteln und in unserem 

täglichen Miteinander umzusetzen. Wir richten uns in unseren 

Aktivitäten nach dem kirchlichen Jahreskreis und beziehen immer 

wiederkehrende Feste z.B. Ostern, St. Martin, Weihnachten usw. 

mit in unseren Gruppenalltag ein. Zu bestimmten Terminen im Jahr 

feiern wir einen Gottesdienst gemeinsam mit den Eltern in der 

angrenzenden katholischen Kirche St. Joseph. Zu anderen 

Gelegenheiten besucht uns die Gemeindereferentin Miriam 

Schneider und wir feiern mit den Kindern einen Gottesdienst. 

• Daten 

Ihre Daten sind für uns wichtig, daher müssen Änderungen der 

Adresse, der E-Mail oder der Telefonnummer umgehend der Kita 

mitgeteilt werden. 

• Eingangstür 

Unsere Eingangstür ist, bis auf die Bring- und Abholzeit, 

verschlossen. Bitte achten Sie darauf, dass beim Bringen oder 

Abholen die Eingangstür nicht offen bleibt und dass kein anderes 

Kind mit Ihnen die Kita verlässt. 

• Eltern-App 

Im Sinne der Nachhaltigkeit und Digitalisierung arbeiten wir in der 

Kita mit der Eltern-App von KitaPlus. Mit der Eltern-App erhalten 

Sie alle wichtigen Informationen und Mitteilungen direkt auf ihr 

Smartphone. Schließtage und Termine haben Sie auf einen Blick 



 
Stand Januar 2025  4 

und können diese in Ihren Kalender integrieren. 

Abwesenheitsmeldungen, wie Krankheiten und Urlaub, können 

Sie zuverlässig melden. Abfragen können einfach per „Klick“ 

bestätigt werden. Bei Bedarf können mehrere Benutzer pro Kind 

frei geschaltet werden. Die gesetzlichen (DSGVO) und auch die 

kirchlichen (KDG, DSG-EKD) Datenschutzvorgaben sind erfüllt. 

• Elterngespräche 

Einmal im Jahr findet ein Elterngespräch statt. Für die Neulinge 

gibt es zusätzlich ein Eingewöhnungsgespräch. Bei akutem 

Gesprächsbedarf kann individuell ein Gesprächstermin mit den 

Fachkräften vereinbart werden. Lässt es die Gruppensituation zu, 

stehen die Fachkräfte für Tür- und Angelgespräche zur Verfügung. 

• Elternrat 

Jede Gruppe wählt am ersten Elternabend eines neuen Kita-

Jahres ihren Elternrat. Er vertritt die Interessen der Eltern in 

Zusammenarbeit und Absprache mit dem Team. Darüber hinaus 

wird er für organisatorische Aufgaben, wie die Gestaltung von 

Festen, mit einbezogen. Der Elternrat trifft sich regelmäßig mit der 

Kita-Leitung. 

• Familienzentrum 

Die Kita St. Joseph ist Teil des katholischen Familienzentrums 

Nippes/Bilderstöckchen. Die aktuellen Angebote dazu finden Sie 

im Programmheft, an der Infowand oder unter www.kathfz-

nippesbilderstoeckchen.de 

• Feste 

Im Laufe des Kita Jahres feiern wir viele Feste. Ein 

paar davon, z.B. der Geburtstag, werden intern in 

den jeweiligen Gruppen gefeiert. Andere Feste, wie 

unsere Karnevalssitzung, finden gruppenübergreifend statt. 

http://www.kathfz-nippesbilderstoeckchen.de/
http://www.kathfz-nippesbilderstoeckchen.de/
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Gemeinsam mit der gesamten Einrichtung oder den Eltern feiern 

wir Feste wie St. Martin, das Sommerfest und die adventlichen 

Klänge. Welche Feste wir wie gestalten, entnehmen Sie der Eltern-

App oder den Infowänden.  

• Förderung 

Wöchentlich kommt unsere Sprachfachkraft in die Kita St. Joseph 

und arbeitet nach Bedarf mit den Kindern. Für Kinder, die 

Ergotherapie benötigen, kommt eine Ergotherapeutin in die Kita 

und arbeitet nach Rezeptverordnung mit den Kindern. 

• Förderverein 

Der Förderverein unterstützt uns finanziell bei größeren und 

kleineren Anschaffungen. Die Kita freut sich über jede Spende. Es 

werden immer Eltern zur Unterstützung gesucht. 

• Frühstück  

Das Frühstück findet von 8:00 bis 10:30 Uhr 

begleitend während der Bring- und Freispielphase 

statt. Die Kinder bringen ihr eigenes ausgewogenes 

Frühstück mit, Wasser wird von der Einrichtung gestellt. Einmal in 

der Woche findet in den Gruppen ein Müslitag statt, an dem sich 

die Kinder von einem Buffet ihr Frühstücksmüsli, zusätzlich zu dem 

Inhalt Ihrer Dose, zusammenstellen können. 

• Früh- und Spätdienst 

Der Frühdienst findet von 7:30 bis 8:00 Uhr in der Seesterngruppe 

statt. Dafür benutzen Sie bitte die Eingangstür an der Küche. Die 

Haupteingangstür wird erst um 8:00 Uhr geöffnet. Ab 15:00 Uhr 

sammeln sich alle Kinder der Einrichtung im Spätdienst bei den 

Robben- und Seesternen. Bitte gehen Sie ab 15 Uhr nicht mehr in 

die geschlossenen Gruppen, diese wurden bereits gefegt. 
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• Gartentag 

Die Gartentage sind im Frühjahr und im Herbst. Gerne dürfen Sie 

mit Ihren Kindern ehrenamtlich helfen, damit unser großes 

Außengelände weiterhin so schön bleibt. 

• Geburtstage 

Ihr Kind darf bei uns gerne seinen Geburtstag 

feiern. Wir bereiten dann eine feierliche Tafel vor, 

zünden Geburtstagskerzen an und singen ein 

Geburtstagslied. Ihr Kind steht ganz im Mittelpunkt. 

Das Geburtstagskind kann, wenn es möchte, eine Krone erhalten, 

ein kleines Geschenk bekommen und etwas mitbringen, das wir 

dann gemeinsam essen. Danach darf sich das Geburtstagskind 

noch ein Spiel aussuchen. Sprechen Sie in der Gruppe bitte 

frühzeitig ab, ob, wie und wann Ihr Kind den Geburtstag feiern 

möchte. Wichtig ist auch zu besprechen, was Ihr Kind mitbringen 

möchte und darf. 

• Getränke 

Ihr Kind benötigt jeden Tag eine 

wiederverschließbare Trinkflasche. Diese kann in 

der Kita mit frischem Wasser gefüllt werden. Wir 

bitten Sie, die Flasche nicht mit zuckerhaltigen Getränken zu 

füllen, da dies nicht nur zu unerwünschten Zwischenfällen führen 

kann, sondern im Sommer auch Wespen anzieht. Beim 

Mittagessen genießen die Kinder ihr Getränk aus Gläsern. 

• Haustiere 

Haustiere dürfen die Kita nicht betreten und sind auch nicht 

mitzubringen. Hunde, die beim Bringen und Abholen dabei sind, 

müssen außerhalb des Kita-Geländes an den Zaun angeleint 
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werden, sodass Eltern und Kinder sicher und ungehindert die 

Eingänge passieren können. 

• Hausschuhe  

Für die Sicherheit und den Komfort der Kinder in der Kita sind gut 

profilierte, rutschfeste Hausschuhe besonders wichtig. Achten Sie 

darauf, dass die Hausschuhe festsitzen, eine rutschfeste Sohle 

haben und auch vor nassem Fußboden gut schützen. So wird ein 

sicheres Laufen und Spielen auf allen Oberflächen gewährleistet. 

Crocs und Flip-Flops sind leider ungeeignet, da sie keinen 

ausreichenden Halt bieten. 

• Haftung 

Für Verlust, Verwechslung oder Beschädigung der Kleidung und 

mitgebrachter Spielsachen der Kinder kann keine Haftung 

übernommen werden. 

• Informationen 

Alle Informationen und Abfragen können Sie der Eltern-App 

entnehmen. An den Infowänden im Eingangsbereich finden Sie 

Informationen zum Familienzentrum, zum Förderverein und 

Allgemein zur Kita. Neben den jeweiligen Gruppentüren finden Sie 

wichtige Informationen für Ihr Kind an den Infowänden. 

• Kennzeichnen 

Um den Alltag in der Kita für alle so reibungslos wie 

möglich zu gestalten, möchten wir Sie bitten, alle 

Kleidungsstücke und Gegenstände, die Ihr Kind 

mit in die Kita bringt, mit dem Namen Ihres Kindes zu 

beschriften. Gerade die Kleinsten können oft noch nicht 

zuverlässig erkennen, welche Sachen ihnen gehören.  
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• Kleidung 

Ziehen Sie Ihrem Kind Kleidung an, die für den Kita-Alltag geeignet 

ist. In unserer Kita haben die Kinder die Möglichkeit, mit 

verschiedenen Materialien zu experimentieren und ihrer Kreativität 

freien Lauf zu lassen. Auch draußen erkunden wir die Natur mit 

allen Sinnen – ob bei Sonnenschein, im Matsch oder beim 

Pfützenhüpfen. Wie Maria Montessori es so treffend sagte: "Wenn 

Sie Ihr Kind heute sauber aus der Kita abholen, hat es weder 

gespielt noch gelernt." Damit sich Ihr Kind uneingeschränkt 

entfalten kann, ist Kleidung, die bequem ist und auch schmutzig 

werden darf, die beste Wahl.  

Ihr Kind benötigt für die Kita ein Paar Hausschuhe, 

Turnschläppchen sowie eine Matschhose, die am 

Garderobenhaken gelagert werden. Der Beutel mit 

Wechselwäsche kann dort ebenfalls angehängt werden.  

• Krankheiten 

Bei Krankheit Ihres Kindes benachrichtigen Sie uns 

bitte telefonisch oder per Eltern-App. Sollte es sich 

um eine ansteckende Krankheit handeln, 

informieren Sie uns bitte umgehend darüber. Ein Aushang weist 

dann auf die Krankheit hin, damit andere Eltern 

Krankheitssymptome bei Ihrem Kind schneller deuten können. 

Denken Sie bitte daran: ein krankes Kind gehört nicht in die 

Einrichtung. Bitte lassen Sie Ihrem Kind genug Zeit, um wieder 

gesund zu werden. Ein krankes Kind kann auch im Sinne eines 

schlechten Allgemeinzustandes sein, sodass Ihr Kind nicht oder 

nur eingeschränkt am Kita-Alltag teilnehmen kann. Auch dann 

gehört Ihr Kind nach Hause.  
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• Medikamente  

Grundsätzlich werden in der Kita keine 

Medikamente, Cremes, Öle oder Ähnliches 

verabreicht oder aufgetragen. Ausnahmen sind nur 

bei chronisch kranken Kindern, mit genauer schriftlicher 

Anweisung durch den Arzt, möglich. Verordnete 

Notfallmedikamente müssen jederzeit in der Kita vorhanden sein. 

Die Eltern sind dafür verantwortlich, regelmäßig das 

Haltbarkeitsdatum der Medikamente zu überprüfen und bei Bedarf 

rechtzeitig für Ersatz zu sorgen. Eine vom Arzt vorgeschriebene 

Verabreichung muss schriftlich vorliegen.  

• Mittagessen 

Das Mittagessen findet täglich von 12:00 bis 13:00 Uhr statt. 

Während dieser Zeit essen die Kinder gemeinsam mit den 

Fachkräften in ihrer jeweiligen Gruppe am Tisch. Serviert wird das 

frisch zubereitete Mittagessen unserer Köchin. Wir achten hierbei 

auf die Vorgaben der „DEG-Qualitätsstandards für die Verpflegung 

in Kitas“ und der „Deutsche Gesellschaft für Ernährung e. V.“. Der 

aktuelle Speiseplan hängt im Eingangsbereich aus. Ist unsere 

Köchin nicht im Haus werden wir von einem Caterer beliefert.  

• Mobiltelefon 

Wir bitten Sie, beim Bringen und Abholen Ihrer Kinder Ihre volle 

Aufmerksamkeit den Kindern zu widmen und Mobiltelefone in der 

Tasche zu lassen. Dies stärkt die Verbindung zu Ihrem Kind und 

fördert einen reibungslosen Übergang. Das Fotografieren mit 

Mobiltelefonen in der Kita ist aus Gründen des Datenschutzes und 

der Privatsphäre strikt untersagt.  
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• Müslitag 

Einmal in der Woche findet in jeder Gruppe ein 

Müslitag statt. Dafür bringen die Eltern ausgewählte 

Cerealien mit. Die Liste für die benötigten Zutaten 

wird regelmäßig ausgehängt. Am Müslitag haben die Kinder die 

Möglichkeit, zusätzlich zur Brotdose, eine eigene Schüssel Müsli 

zusammen zu stellen.  

• Notfallplan 

Im Fall einer Unterschreitung des Personalschlüssels z.B. durch 

Urlaub, Fortbildung oder Krankheit erfolgt die Betreuung nach 

einem Notfallplan. Diesen Plan entnehmen Sie dem Notfallkonzept 

und der Infotafel im Eingang. 

• Öffnungszeiten 

Die Einrichtung ist von 7:30 bis 16:30 Uhr geöffnet. 

35 Stunden   8:00 – 15:00 Uhr 

45 Stunden   7:30 – 16:30 Uhr 

• Päuschen  

Am Nachmittag machen wir von 15:00 – 15:30 Uhr 

ein „Päuschen“. Die Kinder genießen in dieser Zeit 

einen Snack aus ihrer Brotdose. Falls erforderlich, 

werden Obst oder Gemüse von den Fachkräften angeboten.  

• Portfolio 

Jedes Kind erhält zu Beginn der Kindergartenzeit einen DIN A4 

Ordner von der Einrichtung. Dieser Ordner nennt sich Portfolio-

Ordner. In diesem entsteht eine Entwicklungsdokumentation Ihres 
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Kindes. Nach Beendigung der Kita-Zeit bekommt Ihr Kind den 

Ordner mit nach Hause. Wenn Sie einen Einblick in den Ordner 

Ihres Kindes erhalten möchten, fragen Sie bitte Ihr Kind, ob Sie 

sich diesen anschauen dürfen. 

• Projekte 

Im Kita-Alltag finden in den jeweiligen Gruppen verschiedene 

Projekte statt. Diese sind kalenderjahrgebunden oder werden 

situationsorientiert für die Kinder ausgewählt. Im letzten Kita-Jahr 

Ihres Kindes bieten wir den Kindern mit dem Maxiclub zusätzlich 

zur sonstigen pädagogischen Arbeit die Möglichkeit sich mit 

gleichaltrigen Kindern auszutauschen und mit ihnen in Aktion zu 

treten. Bei Personalmangel finden keine spezifischen Projekte 

oder Ausflüge statt. 

• Rat der Einrichtung  

Der Rat der Einrichtung ist ein Gremium, das aus Elternvertretern, 

Erziehern und Vertretern des Trägers des KGV 

Nippes/Bilderstöckchen besteht. Der Rat trifft sich mindestens 

einmal pro Jahr im Herbst, um die Schließzeiten des 

darauffolgenden Jahres und allgemeine Angelegenheiten der Kita 

zu besprechen. 

• Sachspende 

Der Bedarf an Taschentüchern, Malblättern und Alltagsmaterialien 

zum Basteln ist enorm. Daher sammeln wir von Zeit zu Zeit 

Sachspenden ein und kündigen unseren Bedarf durch einen 

Aushang an. 
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• Sonne 

An sonnigen Tagen cremen Sie bitte Ihr Kind zu 

Hause mit einer hohen Sonnenschutzcreme ein und 

geben unbedingt eine Kopfbedeckung mit. 

Zusätzlich bringen Sie bitte eine mit Namen versehene 

Sonnencreme zum Nachcremen für den Nachmittag mit. 

• Schließzeiten 

Regelmäßige Schließzeiten sind 3 Wochen im Sommer, sowie die 

Tage zwischen Weihnachten und Neujahr. Zur internen Planung 

werden die Bedarfszahlen zu den Brückentagen, sowie zu den 

Oster- und Herbstferien abgefragt. Die genauen Termine 

entnehmen Sie der Jahresübersicht. Die Schließtage werden 

jedes Jahr neu im Herbst mit dem Rat der Einrichtung besprochen 

und anschließend vom Kirchenvorstand beschlossen. 

• Schulvorbereitung 

Bei uns beginnt die Schulvorbereitung schon mit dem ersten Kita-

Tag. Alle wichtigen Fähigkeiten, die für den späteren Schulalltag 

benötigt werden, werden spielerisch in den Kita-Alltag integriert 

und geübt. Dazu gehören beispielsweise das selbstständige 

Bewältigen von Wegen im Haus oder das Erledigen kleiner 

Aufträge. Im letzten Kita-Jahr haben die Kinder zusätzlich die 

Möglichkeit, im Maxclub Erfahrungen zu sammeln. In dieser 

Gruppe üben sie gemeinsam mit Gleichaltrigen soziale und 

emotionale Fähigkeiten, die sie optimal auf den Übergang in die 

Schule vorbereiten. 

• Schnuller 

Schnuller sind oft ein wichtiger Begleiter für Kinder und können in 

der Eingewöhnungsphase eine wertvolle Hilfe sein, um Ihrem Kind 
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Sicherheit und Trost zu bieten. Nach der Eingewöhnung wird der 

Schnuller immer weiter aus dem Alltag entlassen, damit die Kinder 

Ihre Sprachbildung richtig entwickeln können.  

• Schmuck 

Achtung Verletzungsgefahr! Bitte denken Sie daran, 

dass Ohrringe und Schmuck zu Verletzungen 

führen können. Die Verantwortung liegt bei Ihnen, 

ob Ihr Kind in der Einrichtung Ohrringe tragen darf, ohne diese 

abzukleben. Die Mitarbeiter:innen sind befugt, Schmuck, Schnüre 

oder Kordeln während des Tages zu entfernen und 

aufzubewahren.  

• Spielzeug  

In der Kita gibt es vielseitiges Spielzeug und jeden 

Freitag ist „Spielzeugtag“. An diesem Tag dürfen die 

Kinder etwas von zu Hause mitbringen, jedoch 

sollte das Spielzeug so groß sein, dass es in den Rucksack des 

Kindes passt. Bitte achten Sie darauf, dass keine elektronischen 

Geräte mitgebracht werden (Kinderdigitalkameras, Laptops, etc). 

Bücher dürfen jeden Tag mitgebracht werden. Das 

Lieblingskuscheltier oder Lieblingstuch darf auch jeden Tag 

mitgebracht werden, damit das Kind „ein Stück von zu Hause“ 

dabei hat. Dieses Übergangsobjekt kann Ihrem Kind über 

eventuelle ungünstige Stimmungen wie Traurigkeit oder Ärger 

hinweghelfen. 

• Termine 

Die aktuellen Termine sind der Eltern-App zu entnehmen und 

hängen an der Infowand im Eingangsbereich. 
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• Turnen  

Einmal in der Woche haben die Kinder die Gelegenheit, die 

Turnhalle zu nutzen. Dafür schließen sich die beiden 

benachbarten Gruppen zusammen und bilden altershomogene 

Kleingruppen. So können wir jedem Kind ein passendes und 

altersgerechtes Bewegungsangebot ermöglichen. Für die 

Turnhalle benötigt Ihr Kind Turnschläppchen, die sicher und gut 

am Fuß sitzen. Sie sorgen nicht nur für Komfort, sondern auch für 

die nötige Sicherheit beim Toben und Turnen. 

• Unfall 

Die Kinder sind in der Kita versichert. Bei einem Unfall setzen wir 

uns sofort mit den Personensorgeberechtigten in Verbindung. 

Jeder Unfall wird bei uns dokumentiert. Wenn Sie einen Arzt 

aufsuchen, sind wir verpflichtet, eine Unfallanzeige auszustellen. 

Bitte geben Sie uns dazu eine Rückmeldung welchen Arzt Sie 

aufgesucht haben.  

Zur Erstversorgung bei Bagatellunfällen gehört ausdrücklich nicht 

die Anwendung von Wunddesinfektionsmitteln. Stattdessen 

werden kleinere Wunden lediglich mit einem geeigneten Pflaster 

oder Verband abgedeckt. 

• Vielfalt  

In unserer Kita sind alle willkommen! Die Vielfalt der Kinder und 

Familien bereichert unseren Alltag. Unterschiedliche Kulturen, 

Religionen, Sprachen und Lebensweisen sind für uns eine 

Chance, voneinander zu lernen und gemeinsam zu wachsen. Wir 

legen großen Wert darauf, eine Atmosphäre zu schaffen, in der 

sich jedes Kind und jede Familie angenommen und wertgeschätzt 
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fühlt. So wird unsere Kita zu einem Ort, an dem Toleranz, Respekt 

und ein Gefühl von Gemeinschaft gelebt werden. 

• Wechselwäsche 

Jedes Kind braucht ausreichend Wechselwäsche in der Kita. 

- 2x Oberteil 

- 2x Unterteil 

- 2x Socken 

- 2x Unterwäsche 

Bitte überprüfen Sie regelmäßig, ob noch alle Sachen komplett, 

mit Namen versehen sind, ob die Größen noch stimmen und ob 

die Kleidung zur aktuellen Wettersaison passt. Die 

Wechselwäsche wird in einem beschrifteten Jutebeutel am Haken 

aufgehangen. Ein zusätzlicher Nassbeutel für dreckige Wäsche ist 

empfehlenswert. 

• Wickeln/Wickelanlage 

Im Waschraum hat jedes Wickelkind eine eigene Schublade mit 

Feuchttüchern und Windeln. Bitte beschriften Sie die Dinge, das 

macht die Zuordnung für das Personal einfacher. Achten Sie auch 

darauf, den Vorrat an Windeln und Feuchttüchern regelmäßig 

aufzufüllen. Bei uns wickeln alle Mitarbeiter:innen aus dem 

pädagogischen Team. 

• Wünsche 

Für Wünsche, Kritik und Anregungen Ihrerseits sind wir jederzeit 

offen und dankbar. Scheuen Sie sich nicht, uns anzusprechen. Nur 

so können alle Erwartungen geklärt werden. Im Eingangsbereich 

befindet sich der Elternpost-Briefkasten. Bei Fragen, Anregungen, 

Lob oder Kritik nutzen Sie diesen gerne. 


